
	
  

	
  

MODULO	
  PROPOSTA	
  ORGANIZZAZIONE	
  CONVEGNO	
  

	
  

MUP	
   Editore	
   mette	
   la	
   propria	
   esperienza	
   decennale	
   nel	
   campo	
   dell’organizzazione	
   di	
   eventi	
   al	
  
servizio	
  dell’Università	
  degli	
  Studi	
  di	
  Parma.	
  Siamo	
  in	
  grado	
  di	
  organizzare	
  convegni,	
  mostre,	
  fiere	
  
ed	
   eventi	
   sia	
   di	
   carattere	
   scientifico	
   che	
   artistico-­‐letterario,	
   garantendo	
   eventi	
   confezionati	
   su	
  
misura.	
   Siamo	
   in	
   grado	
   di	
   garantire	
   una	
  gestione	
   completa	
  di	
   un	
   evento,	
   ma	
   possiamo	
   anche	
  
affiancare	
  i	
  nostri	
  partner	
  in	
  singoli	
  servizi	
  con	
  soluzioni	
  organizzative	
  ad	
  hoc.	
  Per	
  sottoporre	
  una	
  
richiesta,	
  occorre	
  inviare	
  un	
  progetto	
  in	
  formato	
  cartaceo	
  a:	
  	
  

MUP	
  EDITORE	
  (EVENTI	
  E	
  UFFICIO	
  STAMPA)	
  
Palazzo	
  Sanvitale,	
  Piazzale	
  Sanvitale,	
  1	
  –	
  43121	
  -­‐	
  Parma	
  

Specificare:	
  Organizzazione	
  Convegno	
  
	
  

I	
  NOSTRI	
  SERVIZI 

Coordinamento	
  e	
  gestione	
  risorse	
  
Segreteria	
  organizzativa	
  	
  
Scelta	
  della	
  location	
  e	
  allestimento	
  degli	
  spazi	
  
Contatti	
  e	
  ospitalità	
  relatori	
  e	
  partecipanti	
  
Accreditamento,	
  accoglienza,	
  reception	
  desk	
  e	
  registrazione	
  in	
  sede	
  dell’evento	
  
Gestione	
  degli	
  Sponsor	
  e	
  degli	
  enti	
  patrocinatori	
  
Ricerca	
  e	
  gestione	
  dei	
  fornitori	
  e	
  del	
  personale	
  operativo	
  
Organizzazione	
  aperitivi/buffet/coffee	
  break 

Immagine	
  e	
  promozione	
  
Progettazione	
  dell'immagine	
  coordinata	
  dell’evento	
  
Progettazione	
  e	
  realizzazione	
  di	
  materiale	
  promozionale	
  (programmi,	
  inviti,	
  materiale	
  informativo,	
  
badge,	
  segnaletica,	
  cartellonistica,	
  borse,	
  ecc...)	
  
Ideazione	
  e	
  gestione	
  del	
  sito	
  internet	
  dell’evento	
  
	
  
Ufficio	
  Stampa	
  
Rapporti	
  con	
  la	
  stampa	
  locale	
  e	
  nazionale	
  
Realizzazione	
  delle	
  cartelle	
  stampa	
  
Relazioni	
  pubbliche	
  
Gestione	
  indirizzario	
  e	
  mailing-­list	
  mirate	
  
	
  
Atti	
  del	
  convegno	
  
Registrazione	
  audio-­‐video	
  dell’evento	
  
Raccolta	
  degli	
  abstract	
  	
  
Pubblicazione	
  sia	
  formato	
  digitale	
  che	
  cartaceo	
  

Amministrazione	
  
Analisi	
  del	
  preventivo	
  per	
  la	
  realizzazione	
  dell'evento	
  
Monitoraggio	
  dell’andamento	
  delle	
  uscite	
  e	
  delle	
  entrate	
  
Bilancio	
  consuntivo	
  dell’evento	
  



LA	
  NOSTRA	
  ESPERIENZA	
  

Da	
   oltre	
   dieci	
   anni	
   curiamo	
   eventi	
   e	
   mostre	
   sia	
   a	
   Parma	
   che	
   fuori	
   provincia.	
   Collaboriamo	
  
stabilmente	
  con	
  Fondazione	
  Monteparma	
  e	
  Premio	
  Luigi	
  Malerba,	
  di	
  cui	
  siamo	
  gli	
  editori	
  dal	
  2011.	
  
Abbiamo	
  gestito	
   la	
  comunicazione	
  e	
   l’ufficio	
  stampa	
  per	
   le	
  celebrazioni	
  del	
  Comitato	
  Nazionale	
  
per	
   i	
   cento	
  anni	
  dalla	
  nascita	
  di	
  Giovannini	
  Guareschi,	
  del	
  progetto	
  triennale	
  Born	
   to	
  Write	
  
realizzato	
  in	
  collaborazione	
  con	
  Presidenza	
  del	
  Consiglio	
  dei	
  Ministri,	
  ANCI	
  e	
  GAI.	
  Abbiamo	
  curato	
  
le	
  mostre	
  “Guareschi.	
  Nascita	
  di	
  un	
  umorista”	
  (Parma,	
  Galleria	
  San	
  Ludovico,	
  2008)	
  e	
  “Giovannino	
  
Guareschi	
  al	
  Bertoldo”	
  (Brescia,	
  Museo	
  di	
  Santa	
  Giulia,	
  2009).	
  Abbiamo	
  ideato,	
  realizzato,	
  gestito	
  la	
  
rassegna	
   letteraria	
   “Inchiostri	
   d’autore”	
   (Parma,	
   2003-­‐2010).	
   Dal	
   2009	
   realizziamo	
   a	
   cadenza	
  
annuale	
   il	
   concorso	
   “Storia	
   di	
   Parma	
   –	
   Progetto	
   scuola”,	
   dedicato	
   a	
   tutte	
   le	
   scuole	
   di	
   Parma.	
  
Abbiamo	
  partecipato	
  a	
  diverse	
  fiere	
  dell’editoria,	
  tra	
  cui	
  la	
  Fiera	
  Internazionale	
  del	
  libro	
  di	
  Torino	
  
e	
  la	
  Fiera	
  dei	
  piccoli	
  editori	
  di	
  Belgioioso.	
  	
  

	
  
IL	
  NOSTRO	
  TEAM	
  

La	
  nostra	
  casa	
  editrice	
  si	
  avvale	
  di	
  un	
  team	
  giovane	
  ed	
  affidabile,	
  con	
  competenze	
  differenziate	
  per	
  
rispondere	
  alle	
  diverse	
  esigenze.	
  	
  

Virginia	
  Maini	
  
Promozione	
  e	
  web	
  communication	
  
virginia.maini@mupeditore.it	
  

Federica	
  Sassi	
  
Ufficio	
  stampa	
  e	
  organizzazione	
  eventi	
  
federica.sassi@mupeditore.it	
  

Manuela	
  Cacchioli	
  
Responsabile	
  di	
  redazione	
  
manuela.cacchioli@mupeditore.it 

Alice	
  Bergogni	
  
Redazione	
  
alice.bergogni@gmail.com	
  

Duccio	
  Grimaldeschi	
  
Responsabile	
  amministrativo	
  
duccio.grimaldeschi@mupeditore.it	
  

	
  
	
  

Per	
  richiedere	
  	
  un	
  preventivo	
  gratuito	
  
per	
  l’organizzazione	
  “chiavi	
  in	
  mano”	
  di	
  congressi,	
  scrivere	
  a	
  info@mupeditore.it	
  

	
  
	
  


